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Guía práctica para garantizar estándares impecables 

 

Instrucciones de uso 

Este checklist ha sido diseñado para apoyar al personal de limpieza en la correcta sanitización y 

presentación de las habitaciones de hotel. 

Su propósito es facilitar el control de tareas y mantener un estándar de calidad constante en cada 

turno. 

Modo de uso: 

1.​ Marca cada tarea conforme se complete. 

2.​ Utiliza los productos de limpieza recomendados en la proporción indicada por el 

proveedor. 

3.​ Al finalizar, revisa la habitación completa y firma el control de turno. 

Recomendación: Aplica este checklist después de la salida de cada huésped o al término de cada 

jornada de limpieza. 

Seguridad: Usa guantes, cubrebocas y equipo de protección según el área y los productos 

empleados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Checklist de limpieza por áreas 

Habitación 

Elemento / 
Área 

Tarea Realizado 
(✔) 

Observaciones 

Cama Retirar sábanas, fundas y toallas 
usadas. Sustituir por ropa limpia y 
bien doblada. 

  

Superficies 
generales 

Limpiar polvo y manchas en 
mesas, repisas, lámparas y 
marcos. 

  

Muebles y 
decoración 

Revisar limpieza de cabecera, 
cortinas y tapicería. 

  

Equipos 
electrónicos 

Limpiar interruptores, controles 
remotos, teléfonos y pantallas. 

  

Pisos y 
alfombra 

Aspirar o trapear según el tipo de 
superficie. 

  

Minibar y 
amenidades 

Verificar existencia, limpieza y 
reposición. 

  

Ventilación Abrir ventanas o encender 
ventilador para renovar el aire. 

  

Olores Aplicar neutralizador si es 
necesario. 

  

 

 

 



 

Baño 

Elemento / 

Área 

Tarea Realizado 

(✔) 

Observaciones 

Lavabo Limpiar y desinfectar superficie, 

grifería y espejo. 

  

Inodoro Desinfectar interior y exterior; 

revisar funcionamiento. 

  

Ducha o 

bañera 

Retirar residuos de jabón o sarro, 

limpiar muros y piso. 

  

Superficies 

cromadas 

Recuperar brillo con paño seco.   

Accesorios Reponer papel higiénico, toallas y 

amenities. 

  

Olores Aplicar neutralizador en drenajes 

y coladeras. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Detalles finales 

Elemento / 

Área 

Tarea Realizado 

(✔) 

Observaciones 

Basura Retirar y limpiar contenedores.   

Equipos de 

limpieza 

Lavar, secar y guardar 

correctamente. 

  

Revisión 

general 

Verificar que todo esté limpio, 

ordenado y con aroma fresco. 

  

Supervisión Confirmar cierre de habitación 

con sello o registro interno. 

  

 

Consejos adicionales: 

●​ Realiza la limpieza de arriba hacia abajo para evitar que el polvo caiga sobre áreas ya 

tratadas.​
 

●​ Evita mezclar productos químicos y sigue las instrucciones del fabricante.​
 

●​ Asegúrate de que las superficies queden completamente secas antes de cerrar la 

habitación.​
 

●​ Revisa los puntos de contacto más frecuentes: manijas, interruptores, controles y 

teléfonos.​
 

●​ Mantén siempre una presentación uniforme: las camas, toallas y amenidades deben 

colocarse de forma estandarizada.  

 



 

Soluciones GKC Facility 

Apoya la limpieza diaria de tus habitaciones con productos diseñados para maximizar resultados y 

reducir esfuerzo operativo: 

●​ MultiCare: limpiador multifuncional concentrado para eliminar manchas y suciedad.​
 

●​ GelCare: desinfectante limpiador en gel ideal para pisos y superficies de alto tránsito.​
 

●​ JasCare: removedor de sarro y óxido para baños, grifería y áreas con agua dura.​
 

●​ Muicare: neutralizador de olores en coladeras y zonas de servicio.​
 

●​ LayCare: sanitizante de acción rápida para superficies de alto contacto. 

 

 

 

 



 

Información de Contacto 

Soluciones profesionales de limpieza para entornos educativos exigentes. 

En GKC, estamos listos para asesorarte, acompañarte y brindarte soluciones a la medida. Si deseas 

conocer más sobre nuestros productos, solicitar una demostración o recibir una propuesta 

personalizada para tu operación, contáctanos a través de los siguientes medios: 

●​ Teléfono(s) / WhatsApp:  

o​ Mérida: 99 0101 7424 

o​ CDMX: 55 7211 7511 

o​ Querétaro: 44 6102 1858 

●​ Correo electrónico: ventas@gkcfaciliy.com 

●​ Sitio web: www.gkcfacility.com 

●​ Redes sociales:  

o​ Facebook:  @gkcfacility 

o​ Instagram: @gkcfacility  

En GKC, creemos que la limpieza es un reflejo directo de la experiencia que cada huésped vive en 

tu hotel. 

Por eso, ponemos a tu disposición nuestra experiencia, atención personalizada y productos de alto 

desempeño, con el propósito de ayudarte a mantener espacios impecables, seguros y agradables 

que transmitan confianza y hospitalidad desde el primer momento. 

 

Con GKC, la limpieza habla por tu hotel. 

​
 

 

 

 


	Instrucciones de uso 
	Modo de uso: 
	Habitación 
	Baño 
	Detalles finales 

